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Instalacja drukarki w systemie Microsoft Windows

W celu zainstalowania drukarki w systemie nalezy wejs¢ do Eksploratora Windows
(zaznaczone czerwonym prostokatem):

E £ Wpisz tu wyszukiwane stowa

W polu $ciezki nalezy wpisa¢ \\172.16.101.55 (UWAGA: jest to \, nie /)

n = | Eksplorator plikéw
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Nalezy poda¢ dane konta e-mail PRz oraz zaznaczy¢ opcj¢ ,,Zapamigtaj moje
poswiadczenia”, by nie musie¢ wpisywac¢ danych przy kazdym uzyciu drukarki:

Zabezpieczenia Windows

Wprowadzanie poswiadczen sieciowych

Wprowadz poswiadczenia, aby polaczyé z 172.16.101.55

Mazwa uzytkownika

Hasto

m Zapamietaj] moje poswiadczenia

Pokaza si¢ dwie drukarki: SafeQ stuzy do drukowania czarno-biatego, SafeQ Kolor
kolorowego. Domyslnie nalezy korzysta¢ z SafeQ. Po dwukrotnym kliknigciu na ikonke
drukarki zostanie ona zainstalowana w systemie.
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W celu skorzystania z drukarki nalezy ja wybra¢ z listy (przyktad dla programu Microsoft
Word):
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Dirukuj

Drukarka

= Safellna 172.16.101.55
-a'-’ Gotowose

<= SafeQna172.16.101.55
2" Gotowos¢

Canon Generic Plus PCLG
“% Gotowosc

Aby nie musie¢ wybiera¢ drukarki za kazdym razem, mozna jg ustawi¢ jako domyslng dla
komputera. Mozna to wykona¢ na dwa sposoby.

Sposob 1:

1. Nadole ekranu w pasku wyszukiwania wpisac ,,Panel sterowania” i nacisnag¢ Enter
2. W sekeji ,,Sprzet 1 dzwigk™ klikna¢ ,,Wyswietl urzadzenia i drukarki”

Dostosuj ustawienia komputera Widok wedtug:  Kategoria

System i zabezpieczenia , Konta uzytkownikéw
Zaplcznaj s!e ze stanem k;r‘rjputera o a Q Zmiefi typ konta
Zapisz kopie zapasowe plikéw za pomoca historii
plikéw HH
Kopia zapasowa i przywracanie (Windows 7) i‘ Wyglqd 1 personallzaqa
Pt Y s rw T——
i Siec i Internet . L
Wyswietl stan sieci | zadania 18 €gar1region

Zmien formaty daty, godziny lub liczb
J Sprzet i dawiek

|
= Wyswietl urzadzenia i drukarki Utatwienia dDStﬁ-‘pU
) oda) urzadzenie Miech system Windows sugeruje ustawienia

Dopasuj czesto uzywane ustawienia mobilnosci

Optymalizuj wyswietlacz wizualny

Programy
["] Odinstaluj program

3. Klikna¢ prawym przyciskiem na ,,SafeQ na 172.16.101.55” i wybra¢ opcje ,,Ustaw
jako drukarke domy$Ing”
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Otwérz

SafeQ na Otworz w nowym oknie

172.16.101.5

Zobacz, co jest drukowane
" Ustaw jako drukarke domysing
Preferencje drukowania

Wihasciwosci drukarki

Utwiérz skrot

ED Usun urzadzenie

Rozwiazywanie problemow

Wiasciwosci

Sposob 2:

1. Na dole ekranu w pasku wyszukiwania wpisac¢ ,,Drukarki” i nacisnag¢ Enter
2. W nowo otwartym oknie przewina¢ na dot, ODZNACZYC opcje ,,Zezwalaj
systemowi Windows na zarzadzanie drukarka domys$lng”

I:l Zezwalaj systemowi Windows na zarzadzanie drukarka domyslng

W przypadku wiaczenia tego ustawienia system Windows ustawi
ostatnio uZywana drukarke w bieZgce] lokalizag)i jako domyslng.

3. Na liscie drukarek znalez¢ ,,SafeQ na 172.16.101.55”, klikna¢ ja, wybra¢ ,,Zarzadzaj”

Ig] SafeQ) na 172.16.101.55
Otwérz kolgke Zarzadzaj Usun

4. W nowo otwartym oknie klikna¢ ,,Ustaw jako domys$lne”

& SafeQ na 172.16.101.55

Zarzadzaj urzadzeniem

Stan drukarki:  Domysina

Otwarz kolejke wydruku Ustaw jako domysine

Po tych krokach drukarka bedzie domys$Inie wybrana w kazdym programie.



Portal internetowy

Czescia systemu drukarek jest portal internetowy https://rdruk.prz.edu.pl. Do zalogowania si¢
nalezy uzy¢ danych konta e-mail PRz:

7 Zaloguj - YSoft SafeQ® x| + - o x

&« C O B nttpsy//rdruk.prz.edu.plflogin/tenant_1 % =

'SAFEQ -

Nazwa uzytkownika

YSoft SafeQ 6| Y Soft Corporation, a.s.

Po zalogowaniu wyswietli si¢ pulpit nawigacyjny. Mozna w nim zapoznac si¢ ze statystykami
dotyczacymi korzystania z drukarek oraz obejrze¢ ostatnie zadania.

Pulpit nawigacyjny > Pulpit nawigacyjny | & MichaiMaslanka | g

Pulpit nawigacyjny

+ DODAJ WIDGET

7 Moje oszezednosci P@ DomysIny kod rozliczeniowy
Zasch) Biezacy miesige Biezacy rok Zaden kod rozliczeniowy nie zostat wyznaczony na domysliny.
% Drzewa V] 0
# Wybierz inny kod rozliczenio
8 Wodall 0 0 £ Wybierz inny w’
{3 Energia [kWh] 0 0
# COz [kgl 0 0 Poswiadczenia dostepu
Pienigdze [zi] 0 0
I Wygeneruj kod PIN
Ostatnia aktualizacja: - Nastepna aktualizacja: 20.07.21 11:02

|l'b‘ Moje raporty

e Moje ostatnie zadania
@ Biezacy miesiac Catkowita liczba stron: 0

(O Biezacy rok Catkowita cena:  zi 0,000

| Nie masz zadnych ostatnio wydrukowanych zadan

Ostatnia aktualizacja: - Nastgpna aktualizacja: 20.07.21 11:02


https://rdruk.prz.edu.pl/

W polu ,,Poswiadczenia dostepu” mozna wygenerowa¢ kod PIN, ktérego mozna uzy¢ zamiast
karty pracowniczej do zalogowania si¢ do drukarki.

Poswiadczenia dostgpu

Wygeneruj kod PIN

Ten kod moze postuzyé do zarejestrowania sig na terminalu drukarki.

Wygeneruj kod PIN

Po kliknieciu ,,Wygeneruj kod PIN” pokaze si¢ okno dialogowe proszace o potwierdzenie
operacji:

Potwierdzenie

Mowy kod PIN zostanie wygenerowany dla tego uzytkownika i wyswietlony na ekranie. Czy
chcesz kontynuowadé te operacje?

TAK NIE

Po kliknigciu ,,TAK” pokaze si¢ komunikat z wygenerowanym kodem PIN. Kod zostanie
rowniez wystany na skrzynke e-mail:

Mowy kod PI ND zostal wygenerowany.

v Nowy kod PIN
0d @ safeq@prz.edu.pl <safeq@prz.edu.pl> L' Data Dzisiaj 09:43

Szanowny uiytkowniku systemu YSoft Safe(!
Zostal wygenercowany nowy kod PIN. Uiywaj tego nowege kodu, aby logowad sie do terminali systemu YSoft Safeq.

wed 2o ]

Data wygadniecia: Fri Dec 04 08:43:33 CET 2042 (za 9999 dni)

Ta wiadomos3d zoatala wyslana przez svatem YSoft Safel.



Obstuga drukarki

Najprostszy proces drukowania ma 3 kroki:

1. Przestanie dokumentu do drukarki z komputera
2. Wybor ,,Tak” przy opcji ,,Drukuj wszystko”
3. Przyltozenie karty lub wpisanie kodu PIN

Dokument zostanie wydrukowany.

W celu zalogowania do drukarki bez drukowania wszystkich dokumentow w kolejce nalezy
przy opcji ,,Drukuj wszystko” zaznaczy¢ ,,Nie”:

jies AT

it SafeQ Terminal Embedded

Kod PIN

Uwierzytelnienia mozna takze dokonaé przy uzyciu karty

Drukuj wszystko  Tak J Nie

Podglad

& Zresetyj




Gtowne menu ma 4 podstawowe kategorie: Kopiuj (dla kopiowania dokumentéw), Drukuj
(dla drukowania dokumentow), Skanuj (dla skanowania dokumentow) i OCR (dla optycznego
rozpoznawania znakow). Przyciski w lewym dolnym rogu umozliwiajg powr6t do obecnego
okna (przycisk z ikonka domku) oraz wylogowanie si¢ z drukarki (przycisk z ikonka drzwi):

Licznik A miaska

Wybierz funkcje do uzycia.
Powigksz.
wyswiet|

®

& o .

=/

Przerwanie

ey

s

YSoft SafeQ




Kopiowanie

Po wybraniu opcji ,,Kopiuj” pojawia si¢ nastepujacy ekran:

Szybkie kop ﬂ m.laska Lista zadan

Gotéw do kopiowania

Uzyj bloku klawiszy i C, by zmieni¢ liczbe kompletow.

Zaczern. Papier Riinieks Wykariczanie

¢ Zreseluj

Umozliwia zmiang liczby kompletow oraz dostosowanie innych parametrow, tj.

e Typ oryginatlu — jakim dokumentem jest oryginal, typy to Tekst, Drukowany tekst/foto
(domyslnie), Drukowane zdjecie, Oryg. matr. Punktowe;j, Papier kopiowany,
Tekst/Foto na papierze fotograficznym, Mapa

e Kolor — jaki kolor ma dokument, opcje to Pelny kolor, Czarny, Dwukolorowy z
naciskiem na tekst lub zdjecie, Jednokolorowy (wybrany kolor) (domyslnie Czarny)

e Zaczernienie — umozliwia rozjasnienie lub przyciemnienie dokumentu (domyslnie bez
modyfikacji)

e Papier — umozliwia wybor formatu (domyslnie automatyczny wybor)

e Zoom —umozliwia konwersj¢ migdzy formatami np. z A3 do A4 (domyslnie bez
konwersji)

e Dupleks/Potacz — umozliwia konwersje z druku jednostronnego na dwustronny i
odwrotnie oraz umieszczanie wielu stron na jednej np. 2-na-1

e Wykanczanie — umozliwia grupowanie i sortowanie kopii

Po wybraniu ustawien kopiowanie rozpoczyna si¢ po nacisnigciu przycisku ,,Start”



Drukowanie

W panelu ,,Drukowanie” dostepne sg 3 opcje: ,,Oczekujace”, ,,Wydrukowano™ i ,,Ulubione’:

7 Zresetuj

W ,,Oczekujace” dostepne sa dokumenty oczekujace na wydrukowanie.

Zamknij Lista zadar

kujace zadania drukowania
kownik: Mateusz Laska

Pomoc

—

Przerwanie

g

Podglad

Zazn.wszystkie

Historia zadania N 4 Usun

r <4




W celu wydrukowania oczekujacego dokumentu nalezy nacisng¢ przycisk z trzema kropkami
obok pola z nazwa dokumentu. Wyswietli si¢ okno umozliwiajgce wybor parametréw druku,
takich jak liczba kopii, tryb jednostronny lub dwustronny, zszywanie czy dziurkowanie.

" M Tryb kolorow Czamobiatle’ | Kolorowe ]

Tryb ]! T‘&BEME&?EH{"J

Podglad

W celu zatwierdzenia ustawien nalezy nacisna¢ ,,ptaszek”. Drukowanie rozpocznie si¢ po
nacis$nigciu przycisku ,,Start”.



Skanowanie

Po wyborze opcji ,,Skanowanie” ukaze si¢ okno z opcjami ,,Skan do wlasnego maila” i,,Skan
do maila innej osoby”. Po wyborze pierwszej opcji 1 wcisnigciu przycisku ,,Start” skan
dokumentu zostanie przestany na skrzynke e-mail przypisang do karty/kodu PIN.

Skan do wiasnego malla Skan do maila innej osoby
—

Zmien tryb I

< Zresetuj

Opcja ,,Skan do maila innej osoby” umozliwia wystanie skanu na skrzynke¢ e-mail innego
pracownika Politechniki. Nalezy najpierw wcisna¢ przycisk ,,Szukaj” a nastepnie wpisaé
cze$¢ adresu e-mail osoby, do ktorej chee si¢ wysta¢ zeskanowany dokument.

Umies¢ dokumenty na skanerze i nacisnij przycisk Poczatek

oo [ = o)

Podglad




Wyswietlg si¢ wszystkie adresy spetniajgce wpisane kryteria:

go przeplywu zadan skanowania "Odbiorcatt

J m.maslanka@prz.edu.pl J

Pomoc

-
" maslanka p.01@prz.edu.pl
o J

s
m.maslanka1@prz.edu.p! J m.maslanka2@prz.edu.pl J =

Przerwanie

Py

Podglad

W celu rozpoczecia skanowania nalezy wybra¢ adres, wcisngé ,,ptaszek’ i nacisng¢ przycisk
Hotart”.



OCR

Modut OCR (Optical Character Recognition, optyczne rozpoznawanie znakow) stuzy do
tworzenia plikow programow Excel, Word lub dokumentéw PDF z papierowych dokumentow
przekazanych do skanera.

Zmien tryb I

# Zresetu]

Po wyborze odpowiedniego formatu pojawi si¢ okno z mozliwoscig zmiany jezyka oraz
docelowego adresu e-mail.

Wyijscie

E-mail m.laska@prz.edu.pl oo

v




Po zatwierdzeniu ,,ptaszkiem” 1 naci$nigciu przycisku ,,Start” dokument zostanie
zeskanowany, a plik wynikowy wystany zostanie na docelowy adres e-mail:

% Document: 00206B47F429210720085456.xIs o W |- al
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